Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 24/2020 Dyrektora ZSP
w Rzeczycy Ziemianskiej z dnia 02.10.2020 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W RZECZYCY ZIEMIANSKIEJ

Postanow?eilia ogolne
1. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rzeczycy Ziemianskiej, za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminatrzydnikduzy, funkcjonuje elektroniczny dziennik.
2. Oprogramowanie oraz uslugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firm¢ VULCAN sp. z 0.0.,
wspotpracujaca ze szkota.
3. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujagca pracg¢ dziennika
elektronicznego. Pracownicy szkoty odpowiadaja za edycje¢ danych, ktore sg im udostepnione oraz
za ochrong¢ danych osobowych. Szczegdélowa odpowiedzialno§¢ obu stron reguluje zawarta
pomigdzy stronami umowa oraz przepisy prawa obowigzujacego w Polsce.
3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w
nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:
a) art. 22 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ((Dz. U. z 2020 r. poz.
1327 ze zmianami),
b) art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe ((Dz. U. z 2020 r. poz. 910
1 1378)
C) § 21 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r, poz.
1646) zwane dalej rozporzqdzeniem,
d) art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2018,p0z.1000).
4. Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Rzeczycy
Ziemianskiej. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych z:
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji .
Mozliwos$¢ edycji danych ucznia maja: dyrektor szkoty, wychowawcy, nauczyciele.

5. W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczegdlnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne $rodroczne,



klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zaje¢ edukacyjnych, terminy
sprawdziandw, uwagi uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania domowe. Udost¢pniane sg takze
komunikaty pomig¢dzy pracownikami szkoty a uczniami, ich rodzicami/ opiekunami.

8. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na Dziennik Elektroniczny zapewniaja realizacje zapiséw, ktore
zamieszczone sa w Statucie Szkoty Podstawowej w Rzeczycy Ziemianskiej i Statucie Przedszkola
w Rzeczycy Ziemianskiej.

9. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/ opiekunowie, uczniowie
zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z ponizszym regulaminem i stosowania zasad funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

10. Rodzicom i uczniom zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

11. Regulamin dostepny jest na stronie szkoty: http://zpporzeczycaziemianska.szkolnastrona.pl/

12. Dostgp do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikdw.

§2

Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login i hasto.

3. Hasto musi by¢ zmieniane, co 30 dni. Hasto musi si¢ sklada¢, co najmniej z 8 znakéw i1 by¢
kombinacja liter matych 1 wielkich oraz przynajmniej jednej cyfry. Login do swojego konta, ktory
stuzy uzytkownikowi do zalogowania jest adresem e-mail podanym wychowawcy Klasy.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

4. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w poslugiwaniu si¢ loginem
1 hastem do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym uzytkownikom systemu.
5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasta poprzez uzycie opcji
nie pamig¢tam lub nie mam jeszcze hasta

6. Kazdy uzytkownik poprzez login 1 hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

7. Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki lub skre§leniu z listy uczniow konto ucznia oraz
rodzica zostaje zablokowane 1 dostep do danych archiwalnych mozna uzyska¢ tylko u dyrektora-
administratora dziennika elektronicznego. Konta pracownikow szkoty, podobnie jak konta rodzicow

1 uczniodw, tracg waznos¢ po wygasnigciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.



8. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im

uprawnienia:
GRUPA UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
UCZEN Przegladanie wtasnych ocen

Przegladanie wtasnej frekwencji
Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do komunikatow,

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

Przegladanie ocen i frekwencji swojego
podopiecznego

Przegladanie = nieobecnosci  swojego
podopiecznego

Dostep do wiadomosci systemowych
Wglad w przewidywane sprawdziany,
kartkowki, zdania domowe

Dostep do modutu wysylania
I odbierania wiadomosci

Dostep do konfiguracji ustugi SMS-info,

Dostep do konfiguracji wlasnego konta

SEKRETARIAT

Pelny dostep do modutu sekretariat

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych
lekciji

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
lekciji

Wglad w statystyki wszystkich swoich
uczniow

Wpisywanie uczniow

Dostep do modutu zastepstwa

Dostep do wiadomosci systemowych
Korespondencja z rodzicami/opiekunami
prawnymi

Przegladanie ocen wszystkich swoich

uczniow




Przegladanie  frekwencji  wszystkich
swoich uczniow

Dostep do komunikatow,

Dostep do konfiguracji konta,

Dostep do wydrukow

WYCHOWAWCA KLASY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych
lekciji

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
przedmiotow

Zarzadzanie frekwencja w  klasie,
w ktorej nauczyciel jest wychowawca
Edycja danych uczniow w Kklasie,
w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Wglad w statystyki logowan
Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie  frekwencji  wszystkich
uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do komunikatow

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukéw

Dostep do eksportow

PEDAGOG PSYCHOLOG

Dostep do odczytu modutéw Dziennik
i Sekretariat
Dostgp do wystania 1 odbierania

wiadomosci, zastepstw

DYREKTOR SZKOLY

Pelny dostep do wszystkich modutéw
Zarzadzanie ocenami z prowadzonych
przedmiotow

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych
przedmiotow

Edycja danych wszystkich uczniéw




Wglad w statystyki wszystkich uczniow
Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie  frekwencji ~ wszystkich
uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Dostep do danych znajdujacych si¢ w
panelu dyrektorskim

Wglad w statystyki logowan

ADMINISTRATOR SZKOLY

Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty:
jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje

Wglad w list¢ kont uzytkownikéw
Zarzadzanie zablokowanymi kontami
Zarzadzanie ocenami w calej szkole
Zarzadzanie frekwencja w calej szkole
Wglad w statystyki wszystkich uczniéw
Wglad w statystyki logowan
Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie  frekwencji ~ wszystkich
uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji szkoty

Dostep do wybranych opcji panelu
dyrektorskiego

Dostep do Sekretariatu




9.Uprawnienia przypisane do kont, w szczego6lnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na

kontach Dyrektora Szkoty oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

§3

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. Dziennik elektroniczny jest narzgdziem codziennej komunikacji catej szkolnej spotecznosci
1 podstawowg formg przekazywania rodzicom/opiekunom 1 uczniom informacji o wynikach
nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.

2. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut Wiadomosci
lub Uwagi.

3. Odczytanie przez rodzica/ opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci jest
rébwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednia adnotacjg systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomosci
W systemie uwaza si¢ za roOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica/ opiekuna lub
ucznia.

4. Przekazanie informacji poprzez modut Wiadomosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan, zgod,
opinii lub zaswiadczen w formie papierowe;.

5. Modut Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a takze
usprawiedliwiania tej nieobecnosci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.

6. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadéwki, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami, rozmowy telefoniczne).

7. Za pomocg modutu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia:

a) wiadomosci odznaczone jako Uwagi, sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia,

b) odznaczenie przez rodzica przeczytanej Uwagi w dzienniku elektronicznym nie powoduje jej
usunigcia z systemu.

8. Nie nalezy usuwa¢ nieaktywnych ogloszen, kasowac przeczytanych wiadomosci przed ich

archiwizacjg przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

§4

Dyrektor szkoly - Administrator Dziennika Elektronicznego



1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest dyrektor
szkoty jako Administrator Dziennika Elektronicznego.
3. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

a) Zarzadzanie danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, plan
lekeiji;

b) Usuwanie i zakladanie nowych kont pracownikéw w dzienniku elektronicznym, przydziela
uprawnienia;

C) Zarzadzanie stownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, typy frekwencji,
specjalnosci, kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkcji, itd.;

d) Zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

e) W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy ucznidw,
Administrator Dziennika Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek
zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekaza¢ wydruk do
sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu Ocen danego
ucznia.

f) Do obowigzkow Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy systematyczne
sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

g) Systematycznie umieszczanie waznych ogloszen przez modut WIADOMOSCI, majacych
kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

h) Kontaktowanie si¢ z obstuga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego dziatania
systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy Vulcan.

1) Pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

4. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec¢ 1 szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokona¢ wytacznie
po omowieniu tego na radzie pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole rady. W razie
zaistnienia potrzeby szybkiej zmiany ustawief,, Administrator Dziennika Elektronicznego moze
poprosi¢ Dyrektora Szkoty o zwotanie specjalnej rady pedagogicznej w celu przeglosowania
nowych ustawien w dzienniku elektronicznym.

5. Do 10 wrze$nia zapisuje na elektronicznym nos$niku dane z poprzedniego roku szkolnego
1 przekazuje nos$nik dyrektorowi szkoty.

6. Administrator Dziennika Elektronicznego raz na kwartal moze sprawdzi¢ wszystkie komputery w
szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego, zwracajac szczeg6dlng uwage na
wzgledy bezpieczenstwa.

7. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego, przypadek

naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych



dziatah (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow)
1 przywroceniu poprzednich ustawien z kopii.
8. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowiagzek:
a) Skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady.
b) W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca.
C) Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawartos¢ jego konta i jesli jest taka potrzeba
przywroci¢ do prawidtowej zawartosci.
d) Pomoc zmieni¢ hasto logowania do konta pracowniczego.
9. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, zadnych
danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢ na obnizenie
poziomu bezpieczenstwa.
10. Za kontrolowanie poprawno$ci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor
Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik.
11. Do 15 wrze$nia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetione przez wychowawcow klas dane uczniow
potrzebne do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
12. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
a) Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
b) Kontrolowa¢ realizacj¢ tematow i realizacji podstawy programowe;.
c) Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i ucznidow.
d) Generowa¢ odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik
1 analiz¢ przedstawia¢ na radach pedagogicznych.
e) Dochowywa¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazic
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.
f) Dba¢ w miar¢ mozliwosci o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np.
zakup materiatow i sprzetu do drukowania i1 archiwizowania danych, szkolen itp.
13. Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ druga osobe, ktdra moze petni¢ role Administratora
Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji przez pierwsza.
14. Do obowigzkow Dyrektora Szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:
a) Nauczycieli szkoty.
b) Nowych pracownikéw szkoty.
c) W ramach potrzeb pozostalego personelu szkoty (obstuga i administracja) pod wzgledem

bezpieczenstwa 1 zabezpieczenia sprzetu.

§5



Wychowawca klasy

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly wychowawca.
Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej
klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie planu lekcji w swojej klasie, przydziat
nauczycieli 1 zaje¢ oraz utworzenie grup i przydziat do nich uczniow zgodnie ze wskazaniem przez
Dyrektora odpowiedzialnego za organizacje pracy szkoty.

3. Wychowawca Klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modut Edycja Danych Uczniow.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do po6zniejszego wydruku §wiadectw, wypetnia pola
odnosnie telefonow komoédrkowych rodzicéw. Wychowawca systematycznie uzupetnia 1 aktualizuje
wpisy np.: o wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach
wychowawczych z rodzicami itp.

4. Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np.: zmiana nazwiska, adresu, wychowawca
klasy ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoty.

5. Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie pierwszej to do 30 wrzesnia generuje i drukuje
pierwsze strony arkuszy ocen.

6. W dniu poprzedzajacym posiedzenie $rddrocznej lub koncowo rocznej rady pedagogicznej
wychowawca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je, przedstawia na
radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi.

7. Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

8. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty, wychowaweca klasy zglasza ten fakt dyrektorowi
szkoly. Na podstawie takiej informacji dyrektor szkoty moze przenie$¢ go wykresli¢ z listy
uczniow.

9. Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy. W celu
sprawdzenia poprawno$ci wydrukow wychowawca klasy ma obowigzek przekazania tych
swiadectw do weryfikacji trzeciemu nauczycielowi.

10. Wychowawca klasy przeglada tematy 1 frekwencje za ubiegly tydzien 1 dokonuje odpowiednich
zmian np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu wychowawca informuje nauczyciela
prowadzacego (moze skorzystaé w tym celu z modulu WIADOMOSCI). Czestotliwo$¢ tych
czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na dwa tygodnie.

11. Przed zebraniem 2z rodzicami wychowawcy moga drukowaé¢ z systemu dziennika
elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie
spotkania z rodzicami.

12. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma



obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika
elektronicznego. Jedyna informacja ktoéra powinien przekaza¢ wychowawca rodzicowi, to
informacja o zagrozeniu oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniem miesigc przed roczng
klasyfikacja. Powiadomienie o zagrozeniu powinno mie¢ forme pisemng, uwzgledniajaca podpis
rodzica lub opiekuna prawnego.

13. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie, w
ktorej jest wychowawcg poza przedmiotem ktérego uczy.

14. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i wprowadzi¢ adresy e-mail ucznidw, ktorzy
chcg mie¢ dostep do dziennika elektronicznego.

15. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ informacje 0
adresach e-mail rodzicéw, wprowadzi¢ je do systemu.

16. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zapoznaé rodzicow
z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Rzeczycy Ziemianskiej i fakt ten potwierdzi¢ podpisem rodzica na specjalnej liscie (Zalacznik

nr 1). Liste nalezy umiesci¢ w teczce Wychowawcy.

§6

Nauczyciel

1. Kazdy nauczyciel prowadzacy jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego:

a) Ocen czastkowych.

b) Przewidywanych ocen rocznych .

c) Ocen s$rodrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia wedlug zasad

okreslonych w Statucie Szkoty.

d) Wpisywanie tematow zajgc.

e) Sprawdzanie frekwenciji.

f) Wpisywanie uwag dla klasy, grupy lub uczniow.
2. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza 1 wpisuje
nieobecnosci jak i obecno$ci ucznidw na zajeciach oraz temat lekcji. W trakcie trwania zajgé
uzupelnia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniow, uwagi.
3. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego, tj. przy

wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcje Zastgpstwo.



4. Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozkladu materiatu, ktory powinien dodac
korzystajac z zaktadki Rozktady materiatu.
5. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Dyrektora szkoty dla kazdego nauczyciela sa
obowigzkowe.
6. Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen. Wagi ocen ustalone s3 wedtug zasad
okreslonych w Szkolnym Regulaminie Oceniania. Ma to na celu ujednolicenie przyznawania wag
przez nauczycieli tego samego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych. Kazda ocena ma miec
przydzielong kategori¢, wage oraz zaznaczona, czy jest liczona do $redniej.
7. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postgpowania. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac btedng ocene lub
nicobecno$¢ jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.
8. Nieobecnos¢ ,, — ,, wpisana do dziennika moze by¢ usuwana. Nieobecnos¢ moze by¢ zmieniona
na:

a) Nieobecnos¢ usprawiedliwiona - u.

b) Spodznienie - S.

c) Nieobecno$¢ usprawiedliwiona potrzebami szkoty (zawody, konkursy, wystepy) — ns.

d) Zwolnienie — z.
9. Przed posiedzeniem S$rédrocznej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen $rdédrocznych lub rocznych w dzienniku
elektronicznym.
10. Obowiagzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia 1 jego rodzicow
o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych wedtug zasad i terminow okreslonych
w Statucie Szkoty.
11. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia 1 jego rodzicéw
o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych wedlug zasad i terminow okreslonych
w Statucie Szkoty.
12. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej wykorzystujac do
tego karte Sprawdziany w zaktadce LEKCJA.
13. Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek
tak planowac swoje prace klasowe, aby nie zostaty naruszone zasady opisane w Statucie Szkoty.
14. Ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie Wiadomosci.
15. Na koniec kazdego tygodnia ma obowigzek sprawdzi¢ 1 uzupetni¢ wszystkie braki.
16. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisow odnosnie szkolnej dokumentacji.

17. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktoérego loguje si¢ do dziennika



elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.

18. Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktora bedzie widoczna zaraz po
zalogowaniu si¢ na swoje konto.

19. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomié
o tym fakcie dyrektora szkoty. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢
z konta.

20. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

21. Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia czy sprzet nie
zostal w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy
niezwlocznie powiadomi¢ o tym dyrektora szkoty.

22. Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly
widoczne dla osob trzecich.

23. Nauczyciel organizujacy wycieczke zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu na
zajeciach, na ktorych powinna by¢ klasa wyjezdzajaca/wychodzaca. Tym wpisem powinno by¢
odpowiednie wydarzenia, np. udzial w wycieczce edukacyjne;.

24. Wybrane zasady wpisywania do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych tematu
lekcji i frekwencji:

a) Wpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zajg¢ jest rdwnoznaczne
z potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec;

b) Jezeli nauczyciel prowadzi zajgcia za nieobecng osobg, dokonuje wpiséw wedlug zasad
okreslonych w systemie dziennika elektronicznego;

c) W przypadku zaje¢ odwotlanych badz przeniesionych nauczyciel prowadzacy zobowigzany jest
do wpisu odpowiedniego wydarzenia.

d) Jezeli zamiast planowej lekcji, klasa/grupa uczestniczy w wyjsciu do kina, teatru, muzeum itp.
albo bierze udziat w innych zaj¢ciach organizowanych przez szkote, nauczyciel wpisuje temat lekcji
oraz odnotowuje frekwencj¢ — jezeli w taki sposob realizuje podstawe programowg z przedmiotu;
w innym przypadku odnotowuje frekwencje 1 wpisuje nazwe zajec, wybierajac opcje Inne zajecia;
e) W wyjatkowych sytuacjach zaplanowanych przez dyrektora szkoly (np. catlodniowa wycieczka,
rekolekcje szkolne) nazwe zajec 1 frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje wychowawca
klasy.

25. Jezeli, zamiast planowej lekcji, klasa/grupa przebywa w bibliotece, nauczyciel bibliotekarz ma
obowigzek odnotowac frekwencje, wedtug takich samych zasad, jakie okreslone s dla prowadzenia

zaje¢ a w temacie wpisac zaistnialg sytuacje.



26. Wybrane zasady wpisywania do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych osiagniec:

a) oceny wpisujemy w osobnych kolumnach z odpowiednim opisem np. S- sprawdzian, T- test;

b) dopuszcza si¢ stosowanie w dzienniku nastepujacych wpisow dodatkowych nie majacych
wplywu na oceng klasyfikacyjna:

* np — jako nieprzygotowanie do lekcji;

* bz — jako brak zadania domowego;

* + jako oznaczenie czastkowe aktywnosci.

§7
Rodzic

1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrong dobr osobistych innych
uczniow.

2. Na poczatku roku szklonego rodzic podaje wychowawcy swoj adres e-mail (ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informuje rodzica w jaki sposob uzyska¢ dostep do
dziennika (przez zatozenie nowego konta).

3. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego
w Zespole Szkolno -Przedszkolnym w Rzeczycy Ziemianskiej umieszczonym na stronie
internetowej szkoty lub u wychowawcy klasy.

4. W przypadku checi odrgbnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje taka mozliwosé
po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna prawnego.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty 1 ma obowigzek
nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

6. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek powiadomic

o tym fakcie wychowawce klasy lub administratora dziennika elektronicznego.

§8

Uczen

1. Na pierwszych lekcjach z wychowawca klasy lub na zajeciach z informatyki nauczyciel
zapoznaje uczniow z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego.
2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z Dziennika Elektronicznego

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rzeczycy Ziemianskiej umieszczonym na stronie



internetowej szkoty lub u wychowawcy klasy.

3. Dla ucznia, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania lub okresu specjalnej edukacji majace;j
na celu przywrdcenie do prawidlowego funkcjonowania, nie tworzy si¢ osobnej klasy.

4. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,
obowiagzki 1 uprawnienia jak rodzic na swoim koncie. Nie ma jedynie dostepu do konfiguracji.

5. Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

6. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowigzek powiadomié

o tym fakcie wychowawce.

§9

Postepowanie w czasie awarii

1. Postepowanie Dyrektora Szkoty — Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

a) Dyrektor Szkoty — Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek sprawdzi¢ czy
wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii sg przestrzegane,

b) Dopilnowaé¢ jak najszybszego dokonania naprawy w celu przywrocenia prawidlowego
dzialania systemu.

C) Zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego funkcjonowania
systemu.

a) O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy powinien powiadomié
nauczycieli. Jesli usterka moze potrwac dhuzej niz jeden dzien powinien wywiesi¢ na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje.

b) Jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien skontaktowa¢ si¢ bezposrednio z firmg VULCAN
1 niezwlocznie dokona¢ naprawy

3. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii.

a) W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej,
nauczyciel ma obowigzek kazde prowadzone przez siebie zajgcia dokumentowal
(Zalacznik nr 2), a po ustgpieniu awarii niezwtocznie wprowadzi¢ dane do dziennika
elektronicznego.

b) Wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja
by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia Dyrektorowi Szkoty jako Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

4. Zalecana forma zgltaszania awarii:



a) Osobiscie.
b) Telefonicznie.
5. W Zzadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby usunigcia

awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0sob do tego niewyznaczonych.

§ 10

Postanowienia koncowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez.

2. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odno$nie np.: hasel, ocen, frekwencji itp., rodzicom
1 uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

3. Mozliwo$¢ edycji danych ucznia majg; Dyrektor Szkoly jako Administrator Dziennika
Elektronicznego, Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoly Spoteczny
Zastepca Dyrektora Szkoty.

4. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne i przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia
25 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

5. Szkoty moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sagdowego.

6. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktéore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

7. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowigzuja si¢ do
poszanowania i1 zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie (o$wiadczenie
o poufnosci).

8. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

9. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

10. Regulamin dziennika elektronicznego Vulcan UONET+ w Zespole Szkolno-Przedszkolnym

w Rzeczycy Ziemianskiej wchodzi w zycie z dniem okre§lonym w Zarzadzeniu Dyrektora szkoty.



(pieczatka 1 podpis Dyrektora Szkoty)

Zatqcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatem si¢ z regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rzeczycy Ziemianskiej i akceptuje jego postanowienia.
Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje nt. proponowanych ocen $rodrocznych i rocznych z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zachowania, beda mi przekazywane wylacznie za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

Jednocze$nie wyrazam zgode na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania dostgpu do
konta rodzica w dzienniku elektronicznym. O$wiadczam, iz haslo zabezpieczajace moje konto
pocztowe jest znane tylko mnie. Zobowigzuje si¢ nie udostgpnia¢ go innym osobom (w tym
mojemu dziecku). Wyrazam takze zgode¢ na uzycie adresu e-mail mojego dziecka/podopiecznego w

celu uzyskania przez niego dost¢pu do konta ucznia w dzienniku elektronicznym.

podpis rodzica/opiekuna prawnego



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego

Wzor listy na wypadek awarii

Strona 1

Data: ......ccoocvvvvvveiiiiiiiinnnn.

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Ocena

Frekwencja

Numer lekcji

L.p. | Imig¢ i nazwisko ucznia

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.




Strona 2.

Temat lekcji

Czytelny podpis
nauczyciela




